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IDENTIFICACAO

Auxiliar de Comunicacao

SUMARIO DO CARGO

Responsavel por executar acdes de comunicacdo. Executar as acdes de divulgacao das
competicdes, semindrios e eventos realizados pela ANDE; em seus canais de comunicagao.

NIVEL DE REPORTE

PRESIDENTE

DIRETOR DE
COMUNICAGAOE
MARKETING

AUXILIAR DE
COMUNICACAO

PRINCIPAIS ATRIBUICOES

- Manter as redes sociais da ANDE atualizadas;

- Redigir notas e matérias sobre as principais acdes da ANDE, para
distribuicdo a imprensa e publicacao nas redes sociais;

- Produzir pecas de comunicacao visual para: publicacdes online, eventos e
competicoes;

- Participar da edicao de fotos e videos para divulgacdo;

- Acompanhar a execucao do calendario de competicoes da ANDE, bem
como a programacdao de outras atividades atinentes a area de
comunicagao;

- Praticar todos os atos indispensaveis ao bom cumprimento de suas
atribuicoes;

- Auxiliar na comunicacao com o publico externo e;

- Fazer a filtragem e encaminhamento das mensagens recebidas no e-mail
oficial e redes sociais.
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REQUISITOS DO CARGO

5.1. FORMACAO ACADEMICA
() Ensino Médio Completo
( X') Superior em curso

() Superior Completo

() MBA —Pés Graduagao

5.2 IDIOMAS

() Inglés Fluente () Inglés Intermedidrio ( x ) Inglés Basico () Na&o
se Aplica

5.3 Tl (pacote Office)

( )Avancado ( X ) Intermediario () Basico () Nao se aplica

5.4 Tl (Photoshop e Premiére)

( )Avancado () Intermediario ( X ) Basico () Naose aplica

Rua Antbnio Batista Bittencourt, 17/sala 201 - Recreio dos Bandeirantes - Rio de Janeiro/RJ
CEP: 22.790-250 Telefone: (21) 2220-1314 - Fax (21) 2220-1914 / e-mail: ande@ande.org.br




