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CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICO DE
CONTABILIDADE

CONTRATADA: VOLARE CONTABILIDADE, inscrita no CNPJ sob o n? 26.008.048/0001-30, com sede
na Rua Adalberto Tanajura, 134 - casa 1, Anchieta, Rio de Janeiro, RJ, CEP: 21.630-000, representada
neste ato por MARIA GORETT MONTEIRQO, inscrita no CPF sob o n2 802.362.787-20;

CONTRATANTE: ASSOCIACAO NACIONAL DE DESPORTOS PARA DEFICIENTES, inscrita no CNPJ sob
o n2 29.992.716/0001-02, com sede na Rua Antdnio Batista Bittencourt — n? 17, Sala 201,
Jacarepagud, Rio de Janeiro, RJ, CEP: 22.790-250, representada neste ato por ARTUR CRUZ GOMES,
inscrito no CPF sob 0 n2 002.317.217-73.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — DAS DECLARACOES DAS PARTES

1.1 A CONTRATANTE declara, para todos os fins de direito, que conhece o procedimento de
contratagdo da CONTRATADA, com relagdo ao qual concorda e ndo tem qualquer
restrigdo.

1.2 As PARTES declaram celebrar o presente CONTRATO consoante os principios da
probidade e boa-fé, e se comprometem a pautar suas condutas com base na ética e na
cooperacdo miutua, produtiva e amigdvel, visando solucionar de forma harmdnica e
equilibrada quaisquer questdes supervenientes dele decorrentes.

1.3 A CONTRATANTE declara ser responsavel pela veracidade e autenticidade das
informacdes e da documentacgdo apresentada gerada por suas operagdes normais, que
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embasardo a escrituragdo fiscal e contabil, para fins de calculos de tributos e de
determinacdo do resultado do exercicio.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 O objeto do presente consiste na prestacdo pela CONTRATADA @ CONTRATANTE, dos
seguintes servicos profissionais:

2.1.1 SERVICOS CONTABEIS:

Andlise, Classificacdo e demonstrativos contabeis:

a)

b}
c)
d}
e)
f)
g)
h)
i)
j)

Classificacdo de todas as operagOes realizadas pela empresa de acordo com as
normas e principios contabeis vigentes;

Controle de Ativo, Depreciacdo, Amortizacdo;
Balancetes;

Razdo;

Demonstragdo do Resultado do Exercicio;
Balango Patrimonial;

Demonstracdo de Lucros e Prejuizos Acumulados;
Diario;

indices de Liquidez;

Devolugdo da documentacdo contabil devidamente organizada para arquivamento.
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2.1.2 SERVICOS FISCAIS:

Emissdo de Notas Fiscais:

a) Orientacdo do correto preenchimento das notas fiscais.

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g)

h)
)
i)
k)

a)
b)
c)
d)

Apuracdo de Impostos e Contribuicdes:

ISS;

ICMS;

FECP;

ICMS ST;

DIF. DE ALIQUOTA

IPI;
PIS;

COFINS;
IRPJ;
Csll;
DAS.

Retencdes de impostos na fonte:

IS5;

IRRF;

PIS, COFINS, CSLL;
INSS.
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Elaboracdo de Obrigactes Acessorias:

a) Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais (DCTF);

b) Declaracdo de NFS Recebida (Nota Carioca);

c) Auséncia de Movimento (Nota Carioca);

d) Guia de Informagdo e Apuragdo — Gia RJ;

e) Escrituracdo Fiscal Digital das Contribui¢des Incidentes sobre a Receita — EFD
Contribuicdes;

f) Escrituracdo Fiscal Digital — EFD ICMS IPI;

g) Escrituragdo Contabil Digital — EFD;

h) Escrituracdo Contabil Fiscal — ECF;

i) Declaragdo de Informagdes Socioecondmicas e Fiscais — DEFIS;

j} Declaracdo de Servicos Médicos e de Salide — Dmed;
k) PAS, PAC e PIA - IBGE;

1) Declaracdo de Substituicdo Tributdria, Diferencial de Aliquota e Antecipacdo —
DeSTDA.

Elaboracdo de Livros Fiscais:

a) Registro de Entradas;
b) Registro de Saidas;
c) Controle de Estoque;

d) Registro de Apuracdo de ICMS.

2.1.3 SERVICOS TRABALHISTAS

Admissdes de funciondrios:

a) Preenchimento eletrénico do Registro de Empregado;



b)

d)

g)

a)
b)
c)
d)
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Elaboracdo de etiqueta de admissao;
Preenchimento de Contrato de Experiéncia;

Emissdo de Termo de Responsabilidade pela Concessdo do Saldrio Familia;

Emissdo de Termo de Responsabilidade e de Opg¢édo de Vale Transporte;
Cadastramento no PIS dos empregados sem inscricdo;

Comunicacdo da Admissdo ao Ministério do Trabalho - CAGED (Lei 4923)

Rescistes de funciondrios:

Calculos dos proventos e descontos;

Emissdo da guia de Seguro Desemprego;

Orientagdo para as devidas anotagdes de baixa da CTPS;
Emissdo de Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS;
Emissdo de extrato do FGTS;

Homologacdo da Rescisdo do contrato de Trabalho.

Férias:

Célculos de proventos e descontos;
Emissdo de Aviso de Férias;
Emissdo de Recibo de Férias;

Emissdo de Mapa Anual de Controle de Férias.
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Elaboracdo de Folha de Pagamento:

a) Processamento e listagem da Folha de Adiantamento com seus respectivos recibos e
relacdo bancaria;

b) Processamento e listagem da Folha de Pagamento com seus respectivos recibos e
relacdo bancaria;

c) Processamento e emiss3o dos recibos de Pré-labore e Auténomos:

d) GFIP - FGTS;
e) GPS — Guia da Previdéncia Social (INSS);

f) DARF de Imposto de Renda Retido na Fonte Assalariados, Pré-labore e Auténomos;
g} Contribuicdo Sindical;

h) Contribuic8o Assistencial.

Outras Rotinas:

a) Analise de Acordo Coletivo para correta aplicagdo de suas determinacdes;
b) Calculo de Reajuste Salarial;
¢} Preenchimento inicial de Quadro de Hordrio;

d) Relacdo Anual de Informacgdes Sociais — RAIS;

e) Declaragdo do Imposto de Renda Retido na Fonte — DIRF;

f) Compra de Beneficios — VT, VR, VA.

2.1.4 SERVICOS SOCIETARIOS
Legalizacdo:

a) Elaboragdo de Atos Constitutivos, Estatutos, Atas e Contrato Social;

8.
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b) Registro e arquivamento de documentos nos 6rgdos competentes;
c) Liquidagdo e extingdo de pessoas juridicas;

d) Alvara de Licenca;

e) Certificado da Vigildncia Sanitéria;

f) Emissdo e controle de Certiddes Estaduais, Municipais e Federais.

§ 12 - Os servigos descritos na clausula 2 serfo prestados conforme a tributacdo da
empresa na data da contratagdo, caso ocorra alteragdo de tributacdo, o valor descrito
na cldusula 5.1 serd reavaliado.

3. CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

3.1 A CONTRATADA deverd executar os servigos com diligéncia e com o mais alto padrdo de
qualidade, devendo obedecer rigorosamente ao disposto neste CONTRATO.

3.2 Constituem obrigagdes da CONTRATADA, sem prejuizo de outras estipuladas neste
CONTRATO:

3.2.1 Executar o objeto do CONTRATO de acordo com as especificacbes técnicas
aplicaveis, segundo os mais elevados padr8es de qualidade e confiabilidade.

3.2.2 Selecionar e manter em seu quadro de pessoal profissionais devidamente
capacitados para o adequado cumprimento do objeto do CONTRATRO.

3.2.3 Assegurar os padrdes de qualidade técnica, bem como garantir o absoluto sigilo no
trato de informacges confidenciais da empresa-cliente, cumprindo e respeitando
as normas relativas a tratamento de informacdes e condutas éticas.
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3.2.4 Fornecer, sempre gque solicitada, esclarecimentos completos sobre o
desenvolvimento dos servigcos, objetivando identificar quaisquer providencias
gue interessem a fiscalizagdo dos servicos.

4. CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

4.1 Efetuar, nos prazos e nas condigGes convencionadas, os pagamentos de que se trata a
cldusula 5.3 deste CONTRATO.

4.2 Atender, dando ciéncia por escrito, as solicitacdes feitas pela CONTRATADA, quando
cabiveis e conforme os termos do CONTRATO.

4.3 Preparar mensalmente toda a documentacdo fisco-contébil, que devera ser entregue ou
disponibilizada para a retirada até o 52 (quinto) dia Gtil do més subsequente.

5. CLAUSULA QUINTA — DOS HONORARIOS

5.1 Os honorarios

IR$ 3.100,00 (trés mil e cem reais) [estipulados para a
CONTRATANTE é de

, com base nas

| PROPOSTA 043
" JANEIRO  especificacdes da , sendo reajustado em

vencimentonodia  de cada més.

Dde cada ano, com

5.2 O atraso ou o ndo pagamento de quaisquer valores devidos a CONTRATADA
sujeitard a CONTRATANTE ao pagamento de uma multa correspondente a 2% (dois por

&
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cento) do valor da obrigagdo em atraso (honordrios, servigos esporadicos ou despesa a
ser reembolsada) acrescidos, de juros moratdrios mensais de 1% (um por cento).

6. CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA E RESCISAO

6

O presente CONTRATO possui prazo de doze meses

‘1 701 DE JANEIRO DE 2025 dow -
1 tendO seu Inicio em e termino em

31 DE DEZEMBRO DE 2025{

6.2 A rescisdo deste CONTRATO podera ocorrer em qualquer época, por qualquer uma das
partes, mediante notificagdo prévia de 30 dias (trinta dias), por escrito e apresentadas as
razdes.

6.3 Se a CONTRATADA ou a CONTRATANTE deixar de cumprir com qualquer de suas
obrigagdes descritas neste CONTRATO.

7. CLAUSULA SETIMA - DO FORO

7.1 Fica eleito o Foro da Comarca da Capital do Estado do Rio de Janeiro para as questdes
disposta neste CONTRATO.

E, por estarem assim, justas e acordadas, as PARTES firmam o presente CONTRATO em 02 (duas)
vias de igual teor e forma.

Rio de Janeiro, 01 de Janeiro de 2025. @
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VOLARE CONTABILIDADE ASSOCIACAO NACIO%L DE DESPORTO



