
Definição de 
Locais e 
Serviços

Na Cidade 
Sede
A. T.

(Dia: -55)

Elaboração 
do Plano de 
Trabalho V0

A. T.
B. (Dia: -41)

Reunião de 
Aprovação do 

PT
Todas as Áreas
(Dia: -36*)

Plano de 
Trabalho V1

Todas as 
Áreas

(Dia: -33)

Submissão 
CPB - PT V1

E-mail - SGC -
Docs
A. T.

(Dia: -32)

Solicitação de 
Convocação de 
Classificadores

Solicitação de 
Aquisições e 

Serviços
Recurso Caixa

A. T.
(Dia: -30)

Solicitação de 
Convocação de 

Árbitros

Solicitação de 
Orçamentos

Solicitação de 
Documentação 

de Fornecedores

Acompanhamen
to da análise 

DPCC
A. T.

(Dia: -18)

Formalização do 
convênio

A. T.
(Dia: -12)

Início da 
Vigência

(Dia: -11)

Recebimento do 
recurso**
A. ADM.

(Dia: -5 – Eventos 
Internacionais)

(Dia: -3 – Eventos 
Nacionais)

* A reunião seguirá as datas de reunião de 
Diretoria
**Recebimento do recurso
Se for necessário receber o recurso com antecedência
maior que o previsto pelo DPCC é necessário prever no
plano de trabalho e aumentar o período de vigência
anterior ao evento

FLUXO DE SUBMISSÃO DE PROJETOS CPB –
RECURSOS CAIXA E LEI

Documentos 
da ANDE Acompanhamento 

das certidões 
Confirmação de 
patrocinadores

Legenda
A. T. – Área Técnica
A. ADM. – Área Administrativa
A.  C. M. – Área de Comunicação e Marketing



Início da 
Vigência

(Dia: -11)

Recebimento do 
recurso e 
aplicação
A. ADM.

(Dia: -5 ou -3)

FLUXO DE EXECUÇÃO DE PROJETOS CPB –
RECURSOS CAIXA E LEI

Saque Suprimento 
de Fundos / 
Pagamentos

A. ADM.
(Dia: -4 ou -2)

Pagamentos e 
notas fiscais

A. ADM.
(Dia: +2)

Relatório do 
evento

Relação de 
participantes

A.T.
(Dia: +7)

Prestação de 
contas

A. ADM.
(Dia: +15)

Saneamento Prestação de 
Contas
A. ADM.

(Vigência + 180)*

• Área Técnica responsável por organizar a 
reunião

** Depende da análise do DPCC
Aprovação da 

Prestação de contas
A. ADM.

(Vigência + 180)**

Confirmação
da AT AADM

dos 
fornecedores 

e dados 
bancários

Publicação 
dos 

convocados
A.C.M.

(Dia: -30)

A.T. envia 
p/ A.C.M. o 
documento

Evento

Inscrição 
Clubes
A.C.M.

(Dia: -40 
até -33)

Inscrição 
Clubes 
Avulsos
A.C.M.

(Dia: -32 
até -30)

Análise dos 
inscritos 

Classificação
A.T.

(Dia: -29 até 
-22)

Envio da 
Lista final 

para 
Delegado 
Técnico

A.T.
(Dia: -22 até 

-20)

Confecção 
do Guia

A.T.
(Dia: -19 até 

-17)

Reunião de 
alinhamento 
final do guia
(Dia: -15)*

Confecção 
do Guia
A.C.M.

(Dia: -14 até 
-11)*

Publicação 
do Guia
A.C.M.

(Dia: -10)

Check list da 
competição

A.T.
(Dia: 3)

A.T. 
Autoriza A.T. 

Autoriza

Solicitação 
dos Dados 
Bancários

Legenda
A. T. – Área Técnica
A. ADM. – Área Administrativa
A.  C. M. – Área de Comunicação e Marketing



FLUXO DE FILIAÇÃO E VINCULAÇÃO

Participação 
em uma 

competição 
promovida 
pela ANDE 
como Clube 

Avulso

Verificar 
documentos 

obrigatórios no 
Regulamento 

Geral da ANDE, 
Capítulo II

Encaminhamento 
dos documentos 
originais à ANDE

PRAZO: 60 dias 
antes próxima 

participação em 
competição

E-mail de 
confirmação 

de 
recebimento 

dos 
documentos 

PRAZO PARA 
CONFIRMAÇÃO  

2 dias úteis

Análise dos 
documentos

PRAZO DE 
ANÁLISE: 10 

dias úteis

Ofício para 
pagamento da taxa 

de 
filiação/vinculação

PRAZO DE 
PAGAMENTO: 10 

DIAS ÚTEIS APÓS O 
DEFERIMENTO DOS 

DOCUMENTOS

Ofício de aceite

PRAZO PARA 
EMISSÃO DO 

OFÍCIO: 5 DIAS 
ÚTEIS APÓS 

RECEBIMENTO DO 
COMPROVANTE DE 

PAGAMENTO

Cadastramento no 
EXTRANET

PRAZO DE 
CADASTRO: 1 MÊS 

APÓS O 
DEFERIMENTO DOS 

DOCUMENTOS
DOCUMENTOS QUE REGULAMENTAM A FILIAÇÃO E VINCULAÇÃO

- ESTATUTO SOCIAL

- REGULAMENTO GERAL DA ANDE

OS DOCUMENTOS ENCONTRAM-SE DISPONÍVEIS NA PÁGINA DA 
ANDE WWW.ANDE.ORG.BR/DOWNLOADS

E-MAIL DE CONTATO: clubes@ande.org.br

http://www.ande.org.br/DOWNLOADS
mailto:clubes@ande.org.br
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